
Anlage 1: Inhaltsübersicht

Teil I Überblick

1. Thema

2. Verschiedene Handlungsformen 

3. Funktion des Verwaltungsverfahrens

4. Rechtsquellen

4.1 Bundes- und Landesrecht

4.2 Subidiarität

4.3 Teilausschlüsse

4.4 Ergänzende Regelungen

4.5 Eingrenzung

5. Schaubild: Prüfungsfolge im Verfahrensablauf

Teil  II Der Verwaltungsakt: Funktion, Merkmale, Arten, Ne-

benbestimmungen

1. Funktion des Verwaltungsaktes

2. Merkmale des Verwaltungsaktes

3. Arten von Verwaltungsakten

4. Nebenbestimmungen zu Verwaltungsakten

4.1 Begriff

4.2 Arten von Nebenbestimmungen, § 36 VwVfG

4.3 Zulässigkeit von Nebenbestimmungen 

5. Form und Inhalt des Verwaltungsaktes

5.1 Die Form 

5.2 Inhalt des schriftlichen Verwaltungsaktes (Bescheid)

5.3 Aufbau eines Bescheids (i. e. S.)

6. Inhaltliche Bestimmheit, § 37 I VwVfG

Teil III Beginn, Form und Ende des Verwaltungsverfahrens

1. Beginn

1.1 Verfahren auf Antrag

1.2 Von Amts wegen

2. Form des Verwaltungsverfahrens:

3. Ende des Verwaltungsverfahrens

Teil IV Die Personen im Verwaltungsverfahren

1. Beteiligte

1.1 Beteiligtenfähigkeit

1.2 Handlungsfähigkeit

1.3 Beteiligte

2. Bevollmächtigte und Beistände

3. Ausgeschlossene Personen, Befangenheit

3.1 Ausgeschlossene Personen, § 20 VwVfG

3.2 Besorgnis der Befangeheit, § 21 VwVfG

Teil V: Die Verfahrensrechte

1. Allgemeines

2. Beratung und Auskunft, § 25 VwVfG

3. Recht auf Akteneinsicht, § 29 VwVfG

4. Anspruch auf rechtliches Gehör, § 28 VwVfG

5. Begründung eines Verwaltungsaktes, § 39 

6. (Recht auf Geheimhaltung, § 3a iVm den DatSchGen)

7. Heilung von Verfahrensfehlern, Unbeachtlichkeit 

Teil VI: Die Ermittlung des Sachverhalts

1. Untersuchungsgrundsatz, § 24 VwVfG

2. Mitwirkungspflicht der Beteiligten, § 26 II VwVfG

3. Die Beweiserhebung, § 26 f. VwVfG

3.1 Beweismittel

3.2 Beweiswürdigung

3.3 Beweislastprobleme

4. Mitwirkung anderer Stellen

5. Die Amtshilfe

Teil VII Die Bekanntgabe des Verwaltungsaktes

1. Bekanntgabe 

2. Zustellung:

2.1 Definition

2.2 Überblick über förmliche Zustellungen:

2.3 Zustellung mit Postzustellungsurkunde 

2.4 Zustellung mittels eingeschriebenen Briefs, § 4 VwZG

2.5 Zustellung durch die Behörde mittels Empfangsbekennt-

nisses, § 5 VwZG

2.6 (Elektronische) Zustellung durch einen akkreditierten De-

Mail-Dienst, § 5a VwZG

2.7 Zustellung im Ausland, § 9 VwZG

2.8 Öffentliche Zustellung, § 10 VwZG

3. Heilung von Zustellungsmängeln, vgl. § 8 VwZG

Teil VIII Fristen und Termine, Widereinsetzung

1. Begriffe

2. Regelungen in § 31 VwVfG

3. Berechnung der Fristen

4. Wiedereinsetzung

Teil IX Rechtsmittel gegen Verwaltungsakte

1. Allgemeines zum Rechtsweg

2. Rechtsschutz gegenüber Verwaltungsakten

3. Prüfungsfolge im Rahmen des Rechtsschutzes

4. System des Rechtsschutzes

5. Die wichtigsten Zulässigkeitsvoraussetzungen

5.1 Widerspruchsverfahren

5.2 Klageverfahren
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 1. Inhaltsübersicht

 2. Kontextbezogene Auszüge aus der Rechtsprechung

 3. Anlage Teil I.1 Handlungsformen 

 4. Anlage Teil I.2 Themen VwVerfRecht

 5. Anlage Teil I. 3 Verfahrensablauf

.6 Anlage Teil II Der Verwaltungsakt

 7. Anlage Teil IV Personen im VwVerf.

 8. Anlage Teil V Verfahrensrechte

 9. Anlage Teil VI Ermittlung des SV

10. Anlage Teil VII Bekanntgabe des VA

11. Anlage Teil VII.1 PZU

12. Anlage Teil VII.2 EB 

13. Anlage Teil VII.3 Auslandserlass d AA

14. Anlage Teil VIII Fristen, Termine

15. Anlage Teil IX Rechtsmittel 

16. Folie/Präsentation

17. Manuskript 
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